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Guia de apoyo para registrar transformaciones y mermas
propias y reversar transformaciones desde el perfil de
explotador.

1.

Esta guia proporciona las instrucciones paso a paso para registrar
transformaciones y mermas propias, asi como para reversar transformaciones

desde el perfil de Explotador Minero Autorizado.

Paso 1. Para comenzar, acceda al Médulo del Operador Tecnolégico de Trazabilidad
de Minerales (OTTM)

Acceso al médulo del Operador
AGENCIA NACIONAL DE

Tecnolégico de Trazabilidad de Minerales -
MINERIA bl

Usuario / Correo electrénico

[ usuario_nombre@dominio.com.co

Campo requerido
Contrasena

°

Campo requerido

Iniciar sesién

¢AlN no tiene usuario en OTTM?

;Olvidé su usuario o contrasefia?
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Paso 2. Inicie sesidn ingresando su correo electréonico y la contrasena registrada.

Una vez diligenciada esta informacidn, haga clic en “Iniciar Sesion”

AGENCIA NACIONAL DE Acceso al médulo del Operador Tecnolégico de

M I N ER IA Trazabilidad de Minerales - OTTM

Usuario / Correo electrénico

leidy.villamil@anm.gov.co

Contrasefia

(o]
¢AUnN no tiene usuario en OTTM?

¢Olvidé su usuario o contrasefia?

Paso 3. El sistema solicitara un segundo factor de autenticacidon que sera enviado
a su correo electréonico o a través de un mensaje de texto (SMS) al nimero de
celular registrado. Ingrese el cddigo recibido y haga clic en “Aceptar” para ingresar

a Su cuenta.
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Doble factor de autenticacion

Consulte el codigo de doble factor de autenticacion enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su nimero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el cédigo de autenticacién

460417

v a3 e

Paso 4. En el perfil del usuario, encontrara en el panel izquierdo la seccién
transformaciones.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA &p v~

Inicio

Registro de saldos iniciales

Transformaciones v

Reversion de
Transformacién

Cierres.

Paso 5. Al hacer clic en esta opcidn, se desplegara el formulario para realizar una

transformacion.

Nota: recuerde que todos los campos marcados con asterisco (*) son
obligatorios.

Si la transformacion es propia, los datos del solicitante se completaran
automaticamente en el panel correspondiente a la informacién del solicitante

de la transformacion.
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Transformaciones

Los campos marcados con * son obligatorios.

Informacion del solici dela f
Tipo de documento * Numero de documento *
Cédula de ciudadania v 14998568

Razoén social / Nombre *

Victor Mera

A continuacién, se mostrara el formulario con la informacién general de la

planta de beneficio.

e Si selecciona la opcién “éEs el mismo agente minero quien realiza la
transformacion?”, el sistema registrard automaticamente los datos del

solicitante.

e Si no lo hace, debera diligenciar manualmente los campos correspondientes a la

planta de beneficio que realizara la transformacion.

e Posteriormente, seleccione si dicha planta es un Explotador Minero Autorizado. Si

se trata de una planta independiente, esta opcion debe quedar sin seleccionar.

Informacién de la planta de beneficio

() ¢Es el mismo agente minero quien realiza la transformacion?

Tipo de documento * Numero de documento *
Cédula de ciudadania v 14998568

Cédigo de expediente minero

GCF-081

El sistema dispondra del ultimo correo enviado por la plataforma, el cual
contiene los saldos actualizados en tiempo real. Con esta informacién, podra
diligenciar el campo datos de la transformacién. Para ello, utilice el boton “Subir
datos”, y copie y pegue la informacion correspondiente al mineral que desea
transformar, incluyendo cddigo de origen, tipo de mineral, valor disponible y la

-~ cantidad que desea transformar.
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Saldos minerales agente minero VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA al dia 11 del mes 03 del afo 2025

a las 11:04:21

trazabilidad

®

Sefiores,
VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA
14998568
CEDULA DE CIUDADANIA
Titular de titulo Minero

None

257B6C66

COA3BFO8

479D6D47

Fecha de transformacion *

11/03/2025

479D6D47 ORO 2115000 g 2025-03-11 11:04:21 AM

Paso 8. Posteriormente, debera

ORO

ORO

ORO

208.5000

211.5000

211.5000

Mar 11/03/2025 11:04

2025-03-11
10:16:29 AM
2025-03-11
10:22:41 AM
2025-03-11
11:04:21 AM

v

verificar el mineral origen y las cantidades

ingresadas. Esta informacién no es editable, ya que se ajusta automaticamente

una vez se completan los campos en los datos de la transformacion.

Nota: Esta informacion no es editable, dado que cambia una vez se editen los datos de la

transformacion.
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COD. DE ORIGEN MINERAL DISPONIBLE A TRANSFORMAR UNIDADES

479D6D47 ORO 21s 1 ] w

Mineral Origen a transformar y cantidades

Mineral Cantidad (1) codigos de origen en la transformaciéon

ORO i

Paso 9. Luego, registre los minerales derivados de la transformacién y las posibles
mermas generadas. Podra eliminar o agregar minerales resultantes, incluyendo
las mermas, e ingresar las cantidades correspondientes. Una vez finalizado este

proceso, haga clic en “"Guardar transformacion”.

Registro de minerales derivados y merma ~
MINERAL CANTIDAD UNIDADES
Oro - AU v 02 g w
Plata - AG v 04 g o
Merm: 04 g ° w

Paso 10. El sistema confirmara el registro exitoso de la transformacién con el
mensaje: “La transformacion ha sido registrada exitosamente. Se enviara
un correo electrénico con los nuevos saldos disponibles”. Haga clic en

“Aceptar”.

@ La transformacion ha sido registrada exitosamente. Se enviara un correo
electronico con los nuevos saldos disponibles.

Aceptar
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Paso 11. Posteriormente, recibird un correo con el resumen del registro de saldos

actualizados, donde podra consultar los minerales asociados a la transformacion

realizada.

Saldos minerales agente minero VICTOR... 1 Descargar & Guardar en OneDrive

Sefiores,

VICTOR EDUARDO MERA MOSQUERA
14998568

CEDULA DE CIUDADANIA

Titular de titulo Minero

None

Al dia 11 del mes 03 del afio 2025 a las 11:47:53 el sistema de Trazabilidad Minera le reporta los siguientes saldos de
minerales despues de un Transformacion 6C68CCBC-CDB5-4655-A099-859D6A57FD94:

Unldad de

2122.3000 g
2025-03-11
COA3BFO08 ORO 211.5000 9 10:22:41 AM
2025-03-11
479D6D47 ORO 210.7000 9 11:47:53 AM

Reversar una transformacion

Paso 1. Si necesita revertir una transformacion previamente registrada, inicie

sesion y acceda al panel izquierdo donde se encuentra la seccién reversion de

transformaciones.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA o v v

Inicio
Registro de saldos iniciales

Transformaciones

Reversion de
Transformacion

Cierres

Paso 2. Al hacer clic en esta opcién, se habilitard un buscador de transformaciones
confirmadas. Para encontrar la transaccién a reversar, podra aplicar filtros por tipo
de transformacion, mineral origen, fecha de transformacion o los altimos
cuatro (4) digitos del cédigo de transformacion. Luego, haga clic en

“Buscar”.

AGENCIA NACIONAL DE

o, fictor
MINERIA sy

Buscador de transfor

nicio

cédig tro (4) digitos) Fecha de transformacion
Registro de saldos iniciales 6 tro (4) digit 11/03/2025 =)
fransformaciones
Tipo de transformacion Mineral origen
Reversion de

. Todas ¢ Todos.
fransformacion

Cierres

v Buscar

Paso 2. El sistema mostrard un listado con los resultados de la busqueda.

Identifique la transaccion que desea revertir y haga clic en “Ver”.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA 2o ver

Buscador de transformaciones

tro (4) digitos) Fecha de transformacién

Registro de saldos iniciales ltimos cuatro (4) digitos) 11/03/2025 =]

Transformaciones
Mineral origen
Reversion de

3 Todas : Todos
Transformacion

Cierres

uuuuu

COD. TRANSFORMACION ¢ MINERAL ORIGEN MINERAL DESTINO CANTIDAD MERMA FECHA TRANSFORMACION TIPO

#4#2FDO4 Oro - AU Oro - AU, Plata - AG 1 04 11/03/2025 16:03 propia

Paso 4. Se desplegara un formulario con la informaciéon general y los datos
especificos de la transformacion que desea reversar.
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#4#484FDO4 Oro - AU Oro - AU, Plata - AG 1 04 11/03/2025 16:03 Propia (o]

Cargar mas

Datos del tercero que solicit6 la transformacién
cédigo de expediente minero

GCF-081
Tipo de documento

Numero de documento

Cédula de ciudadania 14998568

Datos de la planta de beneficio
cédigo de expediente minero
GCF-081

Tipo de documento Nimero de documento

Cédula de ciudadania 14998568
Mineral origen Mineral destino Merma Fecha de transformacion
Oro-AU14g Oro - AU, 0.2 g, Plata - AG, 0.4 g 04 11/03/2025 16:47:53

Cédigos de origen de la transformacion
COD. DE ORIGEN o CANTIDAD TRANSFORMADA 6 UNIDADES O

479D6D47 1

Cédigos de origen de la transformacién

Paso 5. Si el tercero involucrado ya estd informado del proceso de reversion,
marque la opcion “Marque si el tercero esta enterado de la reversion que se
esta generando”. A continuacion, deberd ingresar la justificacion de la
reversion.

Nota: Recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Cédigos de origen de la transformacion
Justificacion de la reversion: *

Marque si el tercero esta enterado de la reversion que se esta gestionando. Cambio del volumen del mineral de oro a transformar ‘

"

Paso 6. Finalmente, haga clic en “Reversar transformacion”. El sistema

mostrara en pantalla una confirmacién del éxito del proceso.
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Informacion

Nota: adicionalmente, se enviara un correo electrénico con los saldos

actualizados, donde encontrara el codigo de origen revertido junto con la cantidad

original asociada a la transformacion.
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