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Guia de apoyo
Procesos de compra a minero de subsistencia desde el
rol de comercializador

Esta guia proporciona las instrucciones paso a paso para realizar el proceso de
Compra a Minero de Subsistencia desde el rol de comercializador, utilizando
el Médulo del Operador Tecnolégico de Trazabilidad de Minerales (OTTM).

Paso 1. Para iniciar, acceda al Médulo OTTM e ingrese su usuario utilizando el
correo electrénico y la contrasena registrados. Luego, haga clic en “Iniciar

sesion”.

Acceso al moédulo del Operador
AGENCIA NACIONAL DE

Tecnologico de Trazabilidad de Minerales -
MINERIA bl

Usuario / Correo electronico

[ usuario_nombre@dominio.com.co

Campo requerido
Contrasefia

Campo requerido

Iniciar sesién

o
¢AlN no tiene usuario en OTTM?

;Olvidé su usuario o contrasefia?
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Paso 2. El sistema solicitara el doble factor de autenticacién, el cual sera enviado

a su correo electrénico o mediante mensaje de texto (SMS) al nimero de celular

registrado. Ingrese el cédigo recibido y haga clic en “Aceptar” para ingresar a su

cuenta.

Doble factor de autenticacién

Consulte el codigo de doble factor de autenticacién enviado a su correo electrénico o
mensaje de texto (SMS) de su nimero celular para ingresar a su cuenta.

Digite aqui el cédigo de autenticacion

460417

v E3

Paso 2. Una vez dentro del perfil, dirijase al panel izquierdo y seleccione la seccién

“"Compras”.
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Paso 4. Al desplegarse las opciones, encontrara las pestafias correspondientes a
Minero de Subsistencia, Explotador Minero Autorizado y Comercializador.

Haga clic en “"Minero de Subsistencia” para iniciar el proceso de compra.

AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

L Transacciones en curso

Inicio
Registro de saldos iniciales

Compras ~

Registro de compra de
minerales sin
identificacion de origen

Minero de Subsistencia V

Explotador Minero
Autorizado

Comercializador
Reversion Compra
Transformaciones

Reversion de
Transformacion

Cierres

Paso 5. A continuacién, debera registrar los datos del vendedor, incluyendo: tipo
de documento, nimero de documento, primer y segundo nombre, primer y

segundo apellido.

NOTA: los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios. Una vez completado

este paso, haga clic en “Siguiente”.
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AGENCIA NACIONAL DE

MINERIA

Rir INVERSIONES MINERAS LA CLARITA SAS. N/

OrrrmeeD Compra a Minero de Subsistencia

Los campos marcados con * son obligatorios.
Inicio

Registro de saldos iniciales Datos del vendedor

Tipo de documento *
Compras ~
Cédula de ciudadania
Registro de compra de
minerales sin Primer nombre *

identificacion de origen e

Minero de Subsistencia primer apellido *

Explotador Minero Viveros

Autorizado

Numero de documento *
v 1061113354
Segundo nombre
Segundo nombre
Segundo apellido

Valencia

Comercializador
Reversion Compra
Transformaciones

Reversion de
Transformacion

Cierres

Paso 6. Luego, registre los datos de la transaccion, los cuales incluyen: fecha de

la factura, fecha de la transaccién, cédigo SHA-256 como soporte de verificaciéon

del vendedor, tipo de moneda, departamento y municipio.

Compra a Minero de Subsistencia

Los campos marcados con * son obligatorios.
Datos del vendedor
Tipo de documento *
Cédula de ciudadania
Primer nombre *
Jose
primer apellido *

Viveros

Datos de la transaccién
Fecha de factura *
10/03/2025 =]

Codigo SHA 256 soporte de verificacion realizada al vendedor *

131e127 1d1a7075
Moneda *

cop v

~
Nimero de documento *
v 1061113354
Segundo nombre
Segundo nombre
Segundo apellido
Valencia
~
Fecha de la transaccion *
10/03/2025
Departamento * Municipio *
BOGOTA v BOGOTA v

Paso 7. Para obtener el cédigo SHA-256, puede generarlo en linea y luego pegarlo

en el campo correspondiente. Finalice este paso haciendo clic en “Siguiente”.
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Compra a Minero de Subsistencia

Los campos marcados con * son obligatorios.

Datos del vendedor
Tipo de documento *
Cédula de ciudadania

Primer nombre *

Jose

primer apellido *

Viveros

Datos de la transaccién
Fecha de factura *

10/03/2025

Codigo SHA 256 soporte de verificacion realizada al vendedor *

60836c2eccal31e1275089a2f7bb7b7dfc6e29c597ddd86b2dd3df0e1d1a7075

Woneda

cop

Nimero de documento *
1061113354

Segundo nombre.
Segundo nombre

Segundo apellido

Valencia

Municipio *

v BOGOTA

Paso & En la seccion de datos del mineral, seleccione el tipo de mineral, ingrese

la cantidad y el valor de la venta. Si desea agregar otro mineral, haga clic en el

simbolo “+"”. Una vez registrados los valores de venta, podra visualizar el total

antes de impuestos.

NOTA: si necesita eliminar un valor, utilice el simbolo correspondiente para

eliminarlo.

Para anadir impuestos, haga clic nuevamente en el simbolo “+" y seleccione el

impuesto aplicable. Cuando todos los datos estén registrados, haga clic en

“Guardar transaccion”. Esta podra ser retomada posteriormente si se requiere.
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Registro de minerales y cantidades en la transaccion

uuuuuuuuuuu

g COP $350,00000 o)

COP 50.00 o

Valores de venta ~
Valor venta antes de impuestos
COP $ 350.000,00

IMPUESTO

Valor venta incluido impuestos.
COP $ 350.000,00

VALOR

Paso 9. Para continuar, haga clic en “"Transacciones en curso” y verifique el
estado de las transacciones, que pueden encontrarse bajo diferentes etiquetas:
Gestionada por el vendedor, Pendiente gestion comprador, Pendiente por

confirmar, Pendiente por gestion del vendedor o En gestion del
comprador.

NOTA: desde esta seccién podra retomar o eliminar transacciones segin sea

necesario. Para cerrar este panel, haga clic en “Cerrar”.

‘ " AN »-7"
W \\\\ Agencia
\)

; Nacional de Mineria
ILIDAD DE

MINERALES —



Transacciones en curso

Nombre del vendedor Acciones
Jose Viveros Valencia o

® Pendiente por confirmar

cermar

Paso 10. Una vez el vendedor (Minero de Subsistencia) acepte la transaccién, se
enviara un codigo de aceptacion al correo electréonico y al niumero de celular

registrado.

.6digo de aceptacion

%' AGENGA NACIONARRE
g, V¥ MINERIA

Un cordial saludo respetado agente minero Jose viveros valencia identificado con CC numero 1061113354.

El sistema de trazabilidad minera ha recibido la transaccion bajo el codigo

E8ES3, que puede corresponder a una transaccion comercial o a una
transaccion de reversion, en donde el comprador INVERSIONES MINERAS LA CLARITA .S.A.S. identificado con NIT
numero 900082312 reporta que usted esta al tanto del siguiente movimiento de actividad minera:

59C58CCD-9680-4CE9-8270-
B6CEAD98C1B8 ORO 1.0000 Gramo 350000.0000 COP

El cadigo de validacion tiene vigencia de 10 minutos y solamente puede ser utilizado una vez. Si usted no esta
realizando ninguna transaccion con el comprador mencionado al inicio del correo, o los datos no estan acordes a la
realidad de la operacion, absténgase de suministrar el codigo entregado en este correo.

Tenga presente que suministrar el codigo de aceptacion al comprador, implica que usted esta de acuerdo con la
transaccion que se esta llevando a cabo y que generara un codigo unico de seguimiento, el cual sera el probatorio de
su aceptacion. Adicionalmente, su saldo o cupo sera afectado dentro del proceso de trazabilidad minera.

CODIGO DE ACEPTACION: B0O4A1C55C
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Paso 11. Ingrese este cddigo en la seccion “Validacion de la transaccion”. Si la

validacion es exitosa, el sistema registrara automaticamente el cédigo de

transaccion asignado por la PTM.

131e12 127075

Moneda * Departamento *

cop v | BOGOTA

MINERAL CANTIDAD

Valores de venta

Valor venta antes de impuestos
COP $ 350.000,00

IMPUESTO VALOR

Valor venta incluido impuestos
COP § 350000,00

Validacion de transaccion

Cédigo de transaccion PTM

04751B50-52CA-4988-9E79-8211D4A2ESE3

nnnnnn

Municipio *

v | BOGOTA

VALOR

COP $350,000.00

COUIgo de ValidacTon de Ta transaccror

BO4A1C55C

v

recibido.

@ Lo transaccitn *04751850-52CA-4988-9E79-8211D4A2EBES" ha sido registrada
de manera exitosa. A los correos electrnicos tanto del vendedor como del
comprador han sido enviadas las actualizaciones de saldos o cupos segin

corresponda.

Aceptar

Paso 12. Finalmente, el sistema confirmara que la transaccion fue exitosa
mediante un mensaje en pantalla y enviara un correo electréonico con los
saldos actuales tanto del comprador como del vendedor. Haga clic en
“Aceptar” para cerrar el mensaje. Podra consultar los saldos en el correo
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