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PASO 1. Hacer clic en 
Administración de títulos del 
menú en el lado izquierdo de la 
página principal. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 

 

Guía de Apoyo 
Administración de título 
Radicar solicitud de suspensión o disminución de la explotación 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Guía de Apoyo 
Esta guía ayuda al Titular a entender el objetivo de las funciones. 
La guía proviene instrucciones a seguir paso a paso para ejecutar la 
función.  

 

Requisitos Previos 
✓ El titular existe en el sistema 
✓ El usuario está registrado y ha iniciado 

sesión en el sistema.  
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PASO 2. Hacer clic en Radicar 
solicitud de suspensión o 
disminución de la explotación. 
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PASO 3. En la sección 
Seleccionar título, ingresar el 
número de título en el campo 
de texto.  

 
PASO 4. Hacer clic en el botón 
Continuar para proceder con la 
solicitud y navegar a la página 
de ingresar detalles.  
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PASO 5. En la sección Detalles 
de la solicitud seleccionar el 
tipo de solicitud, tiempo 
(meses), seleccionar minerales, 
e ingresar el volumen de la 
explotación anual y el nuevo 
volumen, e ingresar 
justificación.  

 
PASO 6. En la sección 
Documentación de soporte 
hace clic en el botón Adjuntar 
para anexar los documentos 
necesarios para la solicitud.  

 

 
 
  

PASO 7. Hacer clic en el botón 
Continuar para navegar a la 
página de resumen.  
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PASO 8. Hacer clic en el botón 
Radicar para radicar la solicitud 
y navegar a la página de 
confirmación.  

 

 

¡Felicidades has completado la radicación de la solicitud de suspensión o 

disminución de la explotación! 


